


Documento Funcional



Reportes de asistencia
[bookmark: _1fob9te]Código: FU-2023.1-007



Bitácora de documento
	Fecha
	Versión
	Autor
	Revisado por:
	Autorizado por:

	04/10/2023
	Versión 1.0
	Jacky Vidaurre
	Luis Rojas
	Natali Ramos

	
	Versión 2.0
	
	
	

	
	Versión 3.0
	
	
	

	
	
	
	
	





Contenido	
Historias de usuario	3
1.	Reportes de asistencia	3
Sistemas/módulos que impactan en la configuración	4
Áreas que impactan en la configuración	4
Aspectos de seguridad de la información	4
Otros	4
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1. [bookmark: _Toc147328099]Reportes de asistencia
	Como:
	

	Quiero:
	

	Para:
	

	Criterios de aceptación: (incluye validaciones y casuísticas)


Se solicita crear dos reportes de asistencias, con los siguientes filtros:
· Sede
· Área
· Trabajador (nombre y apellidos)
· Fecha de inicio
· Fecha de fin
· Tipo de reporte:
· Detalle
· Resumen

El reporte de detalle estaría compuesto por las siguientes columnas:
	Columna
	Descripción

	Cod
	Código de trabajador

	Tip Doc
	Tipo de documento

	Doc
	Número de documento

	Apellidos y nombres
	

	Cargo
	

	Área
	

	Sede
	

	Incidencia
	Incluir los 3 tipos detallados líneas abajo

	Fecha
	

	Minutos
	Minutos de tardanza



El reporte de resumen estaría compuesto por las siguientes columnas:
	Columna
	Descripción

	Cod
	Código de trabajador

	Tip Doc
	Tipo de documento

	Doc
	Número de documento

	Apellidos y nombres
	

	Cargo
	

	Área
	

	Sede
	

	Una columna por cada tipo de incidencia
	Incluir los 3 tipos detallados líneas abajo



Se adjunta Excel con ejemplos de los reportes.

Además, se debe incluir como tipo de incidencia (solo para efectos de los reportes):
· ASI: Asistencia normal, sin incidencia
· NLA: No laborable
· TAR: Tardanza

El reporte debe incluir a todos los trabajadores activos dentro del rango de fechas de los filtros, aunque solo hayan trabajado un día.

El reporte debe cumplir con las siguientes características:
· Descargarse directamente al equipo del usuario, sin visualización.
· Debe ser un reporte plano, sin columnas en blanco, sin columnas combinadas y la primera fila deben ser las cabeceras.


[bookmark: _Toc147328100]Sistemas/módulos que impactan en la configuración 
· Asistencia

[bookmark: _Toc147328101]Áreas que impactan en la configuración
· GDH

[bookmark: _Toc147328102]Aspectos de seguridad de la información
Ninguno.

[bookmark: _Toc147328103]Otros
Ninguno.
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