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NOMBRE DEL PROYECTO SIGLAS DEL PROYECTO 
CONSTRUCCION DE COMPLEJO 
HABITACIONAL AQUAMARINA 

COMUMAR 

 

INFORMACIÓN CONTENIDO FORMATO 
NIVEL DE 
DETALLE 

RESPONSABLE 
DE 

COMUNICAR 
GRUPO RECEPTOR 

METODOLOGÍA 
O TECNOLOGÍA 

FRECUENCIA DE 
COMUNICACIÓN 

CÓDIGO DE 
ELEMENTO WBS 

Iniciación del 
Proyecto 

Datos 
preliminares 
sobre el 

alcance del 
proyecto 

Project Charter Medio 
PROJECT 
MANAGER 

SPONSOR, 
GERENTE DE 

CONSTRUCTORA, 
RESIDENTE 

Documento 
digital 

(PDF) vía 
correo 

electrónico 

Una sola vez 
1.1.1.1 Project 

Charter 

Iniciación del 
Proyecto 

Datos 
preliminares 
sobre el 

alcance del 
proyecto 

Scope 
Statement 

Alto 
PROJECT 
MANAGER 

SPONSOR, 
GERENTE DE 

CONSTRUCTORA, 
RESIDENTE 

Documento 
digital 

(PDF) vía 
correo 

electrónico 

Una sola vez 
1.1.1.2  Scope 
Statement 

Planificación 
del 

Proyecto 

Planificación 
detallada del 
Proyecto: 
Alcance, 
Tiempo, 

Costo, Calidad, 
RRHH, 

Comunicaciones, 

Plan del 
Proyecto 

Muy alto 
PROJECT 
MANAGER 

SPONSOR, 
GERENTE DE 

CONSTRUCTORA, 
RESIDENTE 

Documento 
digital 

(PDF) vía 
correo 

electrónico 

Una sola vez 
1.1.2.1  Plan de 

Proyecto 

fcontreras
Tachado



Riesgos, y 
Adquisiciones 

Estado del 
Proyecto 

Estado Actual 
(EVM), 

Progreso (EVM), 
Pronóstico 
de Tiempo y 

Costo, 
Problemas y -
pendientes 

Informe 
mensual 

Alta 
PROJECT 
MANAGER 

SPONSOR, 
GERENTE DE 

CONSTRUCTORA 

Documento 
digital 

(PDF) vía 
correo 

Electrónico e 
Impreso 

Mensual 
1.1.3.2 Informe 

Mensual 

Estado del 
Proyecto 

Estado Actual 
(EVM), 

Progreso (EVM), 
Pronóstico 
de Tiempo y 

Costo, 
Problemas y -
pendientes 

Informe 
semanal 

Alta RESIDENTE 
Gerente de 
Proyecto 

Documento 
digital 

(PDF) vía 
correo 

Electrónico e 
Impreso 

Semanal 
1.1.3.2 Informe 

Semanal 

Coordinación 
del 

Proyecto 

Información 
detallada de las 
reuniones de 
coordinación 
semanal 

Acta de 
Reunión 

Alto RESIDENTE 

Gerente de 
Proyecto, 
Gerente de 
Constructora 

Documento 
digital 

(PDF) vía 
correo 

Electrónico e 
Impreso 

Semanal 
1.1.4 Reuniones 
de seguimiento 
y coordinaciones 

Cierre del 
Proyecto 

Datos y 
comunicación 

sobre 
el cierre del 
proyecto 

Cierre del 
proyecto 

Medio 
PROJECT 
MANAGER 

SPONSOR, 
GERENTE DE 

CONSTRUCTORA 

Documento 
digital 

(PDF) vía 
correo 

Electrónico e 
Impreso 

Una sola vez 
1.1.5 Cierre de 

Proyecto 

Procura 
Datos de 

especificaciones 
del proyecto 

Bases de 
concurso 

Medio RESIDENTE 
Stakeholters 
externos 

Documento 
digital 

(PDF) vía 

Una sola vez  
durante la 
licitación 

1.2.1 Bases de 
Concurso 



correo 
Electrónico e 
Impreso 

Procura 

Evaluación de 
propuestas y 

negociación con 
los proveedores 

Informes de 
evaluación y 
negociación 

Medio RESIDENTE 

Gerente de 
Proyecto, 
Gerente de 
Constructora, 

Sponsor 

Documento 
digital 

(PDF) vía 
correo 

Electrónico e 
Impreso 

Una sola vez  
durante la 
licitación 

1.2.2.2Informes 
de evaluación y 
negociación 

Procura 
Otorgamiento de 
la Buena Pro 

Contrato Medio 
PROJECT 
MANAGER 

Residente, 
Gerente de 
Constructora, 

Sponsor 

Documento 
digital 

(PDF) vía 
correo 

Electrónico e 
Impreso 

Una sola vez  
después de 
licitación 

1.2.3.2 Contratos 
Firmados 

Cierre de Obra 
Documentos de 
cierre, planos As 

Built. 

Planos y 
Especificaciones 

técnicas 
Medio 

PROJECT 
MANAGER 

Sponsor 

Documento 
digital 

(Autocad y 
PDF) vía 
correo 

Electrónico e 
Impreso 

Una sola vez   
1.5.1 Planos As 

Built 

Cierre de Obra 
Transferencia del 

producto  
Actas de Entrega Alto 

PROJECT 
MANAGER 

Sponsor 
Documento 

digital 
 

Una sola vez   
1.5.3Transferencia 
del producto al 

cliente 

         

 
 


