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1. INTRODUCCION

En atencidn a la Resolucion SBS N° 2660 — 2015 “Reglamento de gestién de riesgos de
lavado de activos y del financiamiento del terrorismo”, Interseguro ha implementado un
mecanismo de seguimiento a los nuevos colaboradores para que cumplan con la

participacion en el curso de induccién PLAFT.

2. OBIJETIVO

El objetivo de este instructivo es plasmar a detalle el procedimiento de seguimiento a los
nuevos colaboradores para el cumplimiento de participacion en el curso de inducciéon

PLAFT.

3. ALCANCE

El documento aplica a todos los nuevos colaboradores de Interseguro.

INSTRUCTIVO DE INDUCCION PLAFT V1 FECHA DE VIGENCIA: 28-FEBRERO-2018
VP OPERACIONES Y TECNICA PAGINA 3



INFORMACION CONFIDENCIAL: Prohibida la reproduccion parcial o total del
D I n terseg U ro documento sin autorizacion de propietario de la informacion sin autorizacion de Interseguro.

4. PROCEDIMIENTO
4.1 INSCRIPCION DE UN NUEVO COLABORADOR
El area de GDH realizard la inscripciéon en el curso “Induccién Interseguro 2018 —
PLAFT” en la plataforma de UCIC de todos los nuevos colaboradores
(independientemente del area a la que pertenezcan).
Plazo: El colaborador estard inscrito en la plataforma hasta el primer dia de trabajo en

Interseguro.
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4.2 REPORTERIA Y CUMPLIMIENTO
El area de GDH estard encargada de generar reportes periddicos para validar el
cumplimiento del curso de induccidon por parte de los nuevos colaboradores, el
objetivo es que el 100% de los ingresos realicen el curso de induccidn antes de cumplir

30 dias desde su ingreso a Interseguro.
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5. AUDITORIA PLAFT
5.1 REVISION PLAFT

El drea PLAFT realizara auditorias trimestrales al proceso, para realizarlas solicitara al

area de GDH la siguiente informacion respecto a la muestra seleccionada de nuevos

colaboradores:

=  Fecha de ingreso del colaborador.

= Cddigo del colaborador.

= Apellidos y nombres.

=  Tipo de Documento.

=  Nudmero de documento.

= Posicidn en la compafiia.

= Vicepresidencia.

= Fecha de realizacion del curso de induccion.

= Estatus (aprobado o reprobado).

Como resultado de la auditoria, el area PLAFT generara un informe donde se indicara
el nivel de cumplimiento del proceso de induccion PLAFT, en base a los resultados
obtenidos GDH evaluara las acciones a tomar para asegurar el dptimo desempeiio del

proceso.
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CUADRO DE CAMBIOS

item Pagina Descripcion
4.1 4 Se ha modificado el procedimiento de Inscripcidén de
un nuevo colaborador
4.2 4 Se ha modificado el procedimiento de Reporteria y
Cumplimiento
5 5 Se ha modificado el proceso Auditoria PLAFT
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